Luana
Greco

Data di nascita: 22/07/1976
Nazionalita: Italiana

Sesso: Femminile

CONTATTI

Q Via Settimo 40,
10040 Leini, Italia

% luana.greco@libero.it

Ve (+39) 3389223624

europass

ESPERIENZA LAVORATIVA

31/12/2005 - ATTUALE - Gassino Torinese, Italia

Istruttore Amministrativo
Consorzio Intercomunale Socio Assistenziale C.I.S.A.

Ufficio Appalti e Contratti: affidamenti di servizi e forniture, rapporti
con fornitori

Ufficio Protocollo: protocollo informatico, archiviazione atti

Ufficio Servizi Generali: redazione atti, deliberazioni e determinazioni,
gestione presenze del personale

Attivita amministrative e di servizi di supporto / Via Regione Fiore 2,
10090, Gassino Torinese, Italia

01/10/2003 - 30/12/2005 - Chivasso, Italia

Istruttore Amministrativo
Comune di Chivasso

Funzioni di espletamento di un progetto di controllo delle superfici
iscritte a ruolo ai fini del pagamento TARSU ed aggiornamento della
banca dati delle unita immobiliari, ritiro dichiarazioni ICl e TARSU,
front office, archiviazione atti

Attivita amministrative e di servizi di supporto / Piazza Generale
Dalla Chiesa, 10034, Chivasso, Italia

01/03/2001 - 31/08/2003 - Ivrea, Italia

Operatore Unico Customer Care
Infostrada S.p.A.
Addetta all'assistenza tecnica e attivazione contratti

Servizi Di Informazione E Comunicazione / Via Jervis, 10015, Ivrea,
Italia

18/08/1997 - 26/02/2001 - Torino, Italia

Vice Responsabile di filiale
Catena Lombardini Discount S.p.A.

Gestione del personale, della contabilita, degli ordini e ausilio alla
vendita

Commercio Allingrosso E Al Dettaglio; Riparazione Di Autoveicoli E
Motocicli / Strada Settimo, 10156, Torino, Italia

01/07/1996 - 31/08/1996 - Leini, Italia

Assistente amministrativa
Novacoop

Addetta inserimento dati fatture, gestione database clienti, gestione
ordini e corrispondenza

Attivita amministrative e di servizi di supporto / Via Valletta 35,
10080, Leini, Italia

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1990 - 1996 - Via Leini 54, Settimo Torinese, Italia


mailto:luana.greco@libero.it

Ragioniere e Perito Commerciale I.G.E.A.
I.T.C.S. "8 Marzo"

Campi di studio
° Ragioneria
45/60

COMPETENZE LINGUISTICHE

LINGUA MADRE: italiano
ALTRE LINGUE:
inglese

Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale Scrittura
A1l A1l A1l A1 A1l

COMPETENZE DIGITALI
Le mie competenze digitali

Windows / Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) / Utilizzo del broswer / Social
Network / Posta elettronica

PATENTE DI GUIDA
* Patente di guida: B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 -
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla

protezione dei dati personali”.
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Luana Greco

Leini, 21/06/2022
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