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INFORMAZIONI PERSONALI

ESPOSITO Vincenza

Via Francesco Petrarca 6B Novara (NO)
Cell. 3393368704; B 0321 694601
Email: esposito.vincenza@itiomar.net

Sesso Femminile | Data di nascita 23/02/1970 | Nazionalita laliana

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1988 - DIPLOMA DI ODONTQTECNICO cio Istituto professionale IPSIA (NAPOLI)

Qualifica Professionale Tecnico Gestione Acquisti e approvvigionamento
Patentino Europeo ECDL

Corso di Formazione Pago in Rete

Corso di Formazione Contratti e Procedure Amministrative Contabile
Corso di Formazione Progetto FSEPON-P2016

Corso di Formazione Gestione Contabile Istituzione Scolastiche

Corso di Formazione Accordo Quadro Istituzione Scolastiche

Corso di Formazione GDPR- Regolamento Generale nella scuola

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre Italiano

Lingua INGLESE Livello Scolastico

Esperienze lavorative e professionali
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Collaborazione alla gestione del ciclo di fatturazione attiva e passiva.

Predisposizione dei pagamenti e verifica degli incassi.

Archiviazione documentale sia cartacea sia digitale.

Raccolta, rendicontazione e archiviazione di note spese e relativi giustificativi,

Gestione della fatturazione elettronica

Geslione delle pratiche amministrative interne.

Tenuta della contabilita famiglie e fornitori e verifica di incass! e pagamenti.

Gestione di scritture contabili & amministrative a supporto del settore di appartenenza.
Compilazione ed emissione di fatture elettroniche.

Elaborazione e monitoraggio delle operazioni di cassa

Controllo della contabilita generale ed elaborazione di rendiconti di gestione.

Elaborazione e invio dei documenti destinati ai controlli da parte dell'Agenzia delle Entrate.
Registrazione di fatture di acquisto e pagamenti, incassi e registrazioni da estratto conto
Elaborazione e gestione del Pago in Rete

Comunicazione IVA al Sidi

Comunicazione AVCP - PCC

Collaborazione con l'ufficio acquisto per la predisposizione del file relativo agli acquisti per inviare
alllANAC

Predisposizione Indicatore di Tempestivita dei Pagamenti Trimestrale e Annuale e pubblicazione
Supporto ai viaggi d'lstruzione per quanto di propria competenza

Predisposizione e verifica liquidazione minute spese.

Patente di quida B

Espostto Vincenzd
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