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INFORMAZIONI PERSONALI 

 
Nome(i) / Cognome(i) Maria Scarafile 

 
Indirizzo(i) Via Giovanni Scarafile, 19 

Telefono(i) 3894893172 

Fax --- 
 

E-mail mary.scarafile@gmail.com 
 

Cittadinanza Italiana 
 

Data di nascita 16/12/1967 
 

Sesso F 

 

OCCUPAZIONE PER LA QUALE 
SI CONCORRE 

POSIZIONE RICOPERTA 
OCCUPAZIONE DESIDERATA 

TITOLO DI STUDIO 
ΟBIETTIVO PROFESSIONALE 

 
 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE 

 
 

 

Dal 26/11/1999 al 31/08/2000 Assistente Tecnico AR22 
 Laboratorio Moda 

 ▪ I.P.S.S.S. “F.L. Morvillo Falcone” – Brindisi 

 
 

Dal 18/09/2000 al 31/08/2001 

 
Assistente Tecnico AR22 

 Laboratorio Moda 

 ▪ I.P.S.S.S. “F.L. Morvillo Falcone” – Brindisi 

 
 

Dal 08/09/2001 al 31/08/2002 

 
Assistente Tecnico AR22 

 Laboratorio Moda 

 ▪ I.P.S.S.S. “F.L. Morvillo Falcone” – Brindisi 

 
 

Dal 01/09/2002 al 31/08/2004 

 
Assistente Tecnico AR22 

 Laboratorio Moda 

 ▪ I.P.S.S.S. “F.L. Morvillo Falcone” – Brindisi 

 
 
 
 

Dal 01/09/2004 al 31/08/2008 Assistente Tecnico AR22 immissione in ruolo 
 Laboratorio Moda 

 ▪ I.P.S.S.S. “F.L. Morvillo Falcone” – Brindisi 
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Dal 01/09/1999 - 2008 Cambio profilo Assistente Amministrativo 
 Ufficio patrimoniale 

 ▪ I.P.S.S.S. “F.L. Morvillo Falcone” – Brindisi 

 
 
 
 

 

Dal 01/09/2008 a tutt’oggi Assistente Amministrativo 
Ufficio patrimoniale 

▪ I.P.S.S.S. “F.L. Morvillo Falcone” – Brindisi 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

 

 

1985/86 Diploma di maturità professionale 
“Disegnatrice e Stilista di moda” 

 Conseguito c/o Istituto professionale Femminile Statale 

 
 

 
COMPETENZE PERSONALI  

 
Lingua madre Italiana     

Altre lingue COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

 Ascolto Lettura Interazione Produzione orale  

Sostituire con la lingua Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello 

Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto 

Sostituire con la lingua Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello Inserire il livello 

 Sostituire con il nome del certificato di lingua acquisito. Inserire il livello, se conosciuto 

 Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato 
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

 

 
 
 
 

Competenze digitali 

 

  
AUTOVALUTAZIONE 

  

Elaborazione 
delle 

informazioni 

 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

 
Sicurezza 

Risoluzione di 
problemi 

Utente intermedio Utente intermedio Utente intermedio Utente base Utente intermedio 

Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato 
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

 

 
▪ buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio elettronico, 

software di presentazione) 

 
 
 
 

Patente di guida B 

 

http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-cefr
http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/digital-competences
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ULTERIORI INFORMAZIONI  

 
Corsi 

Certificazioni 

Anno scolastico 2000/2001 - corso sulla Prevenzione luoghi di lavoro D.L. vo 626/94 

 
Anno scolastico 2001/2002 – corso di autocad light 2002 “Progettare e disegnare con il computer” 

 
Anno scolastico 2002/2003 – corso di “Alfabetizzazione e consolidamento di competenze 

informatiche 

 
Anno scolastico 2003/2004 – corso sulla sicurezza nei luoghi di lavoro – Addetti al primo soccorso” – 

art. 22 D.L. vo 626/94 

 
Anno scolastico 2004/2005 – corso di aggiornamento “Progettazione di abbigliamento su sistemi 

informatici” 

 
Anno scolastico 2004/2005 – corso “Potenziamento competenze informatiche” 

 
Anno scolastico 2005/2006 – corso “Informatica” 

 
• corso Indire – art. 3 dell’intesa sul sistema di formazione del personale ATA 

 
Anno scolastico 2006/2007 – corso Piano di formazione sull’informatica e le Tecnologie 

dell’informazione e della Comunicazione “ForTic 2” 

 
Anno scolastico 2007/2008 – corso “Trasmissione telematica dichiarazioni fiscali e previdenziali” 

 
Anno scolastico 2008/2009 – formazione per l’attribuzione della prima posizione economica – 1° 

segmento 

 
Anno scolastico 2009/2010 – corso “Learning English” 

 
Anno scolastico 2010/2011 – formazione per l’attribuzione della prima posizione economica” – 2° 

segmento – riconoscimento beneficio 

 
Anno scolastico 2016-2017 – corso sul CAD 3.0 e sulla gestione documentale digitale 

 
• corso Modulo formazione personale amministrativo Modulo 1 – PNSD 

 
Anno scolastico 2023/2024 - “Il nuovo codice degli appalti pubblici: la digitalizzazione dell'intero ciclo 

dei contratti e le difficoltà organizzative” - 20/02/2024 

 
Esperienze professionali  

 

Anno scolastico 2001/2002 Attribuzione funzioni aggiuntive – coordinatore lab. Di Abbigliamento e 
Moda 

 
Anno scolastico 2003/2004 Attribuzione incarichi specifici – Laboratorio Abbigliamento e Moda 

 
Anno scolastico 2004/2005 Assegnazione incarico specifico – coordinamento e utilizzo laboratorio 
modellistica e confezione 

 
Anno scolastico 2006/2007 – componente commissione tecnica per acquisti – art. 32 del D. i. n. 
44/2001 

• Assegnazione incarico specifico – coordinatore laboratorio moda 

 
Anno scolastico 2007/2008 – assegnazione incarico specifico – coordinatore laboratorio moda e 
confezione. 

• Componente Consiglio d’istituto per il triennio 2007/2008; 2008/2009 e 2009/2010 
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Anno scolastico 2008/2009 – Attribuzione incarichi specifici – coordinamento area patrimonio 

Anno scolastico 2009/2010 – Attribuzione incarichi specifici – coordinamento area patrimonio 

Anno scolastico 2010/2011 – incarico per compensi accessori – coordinamento ufficio protocollo 

E collaborazione DSGA, ricognizione dei beni e gestione programma informatico rilevatore presenze 

 
Anno Scolastico 2011/2012 Conferimento incarico – componente ATA PON-FSE C5- PORPUGLIA- 
2012-213 

 
Anno Scolastico 2012/2013 – Conferimento incarico componente commissione tecnica procedure di 
gara relative ad acquisti e progetti PON 

 
Anno Scolastico 2014/2015 – Conferimento incarico componente ATA PON C1-FSE-2014-1317 

 
Anno Scolastico 2015/2016 - Conferimento incarico componente ATA PONFESR Asse II-2010- Avviso 
7667/2010 

 
Anno Scolastico 2017/2018 – Conferimento incarico componente ATA PON 1.1.1A-FSEPON-PU- 
2017-349 per otto moduli 

 

• conferimento incarico Assistente Amministrativo progetti “Diritti a scuola” – Avviso pubblico 
Regione Puglia n. 7/2017 

• conferimento incarico componente ATA “Alternanza Scuola Lavoro” – D.lgs. n. 77 del 
15/04/2015 – LG 13/07/2015 n. 107 

 
Anno Scolastico 2018/2019 – Conferimento incarico componente ATA PON 10.3.1A-FSEPON-PU- 
2017-53 

• conferimento incarico componente ATA PON 10.8.1.B1-FESRPON-PU-2018-15 

 
Anno Scolastico 2019/2020 – conferimento incarico relativo a progetti relativi all’acquisto di sussidi 
didattici da destinare ad altre istituzioni scolastiche nell’ambito del CTS Brindisi 

• conferimento incarico “attuazione misure di evacuazione dei lavoratori” 

 
Anno Scolastico 2020/2021 – conferimento incarico relativo a progetti relativi all’acquisto di sussidi 
didattici da destinare ad altre istituzioni scolastiche nell’ambito del CTS Brindisi 

• conferimento incarico addetto alle emergenze: Antincendio ed evacuazione 

• conferimento incarico personale ATA – Progetto “Making & Storytelling” nell’ambito 
dell’avviso STEM2020 

• conferimento incarico - personale ATA progetto Digikit - Codice 10.2.2A-FSEPON-2020-159 

• conferimento incarico assistente amministrativo - Progetto smart class - codice progetto 
10.8.6A-FESRPON-PU-2020-433 

 
 

Anno Scolastico 2021/2022 – conferimento incarico PON_FESR_DIGITAL_BOARD: trasformazione 
digitale nella didattica e nell'organizzazione-CODICE PROGETTO: 13.1.2A-FESRPON-PU-2021-50 

• Incarichi Personale ATA - Progetto 10.2.2A-FSEPON-PU-2021-56 Identità e alterità: 
conosciamo il territorio, scopriamo il mondo; 

• Incarichi Personale ATA – Progetto 10.1.1A-FSEPON-PU-2021-52 Identità e alterità: 
conosciamo il territorio, scopriamo il mondo; 

• incarico Assistente Amministrativo nell’ambito del Progetto: “Potenziamento degli sportelli 
per l’autismo esistenti e istituzione di nuovi sportelli”; 

• conferimento incarico progetto titolo “Laboratori green, sostenibili e innovativi per le scuole 
del secondo ciclo” - Codice progetto 13.1.4A-FESRPON-PU-2022-83 

 
Anno Scolastico 2022/2023 

• Incarico ASSISTENTE AMMINISTRATIVO nell’ambito del progetto POC: “MORVILLO'S 
SUMMER 2022” - Codice progetto: 10.1.1A-FDRPOC-PU-2022-96 

 

• Affidamento incarico Personale Assistente Amministrativo Interno Per la realizzazione e la 
gestione del Sito Web d’Istituto nell’ambito del PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA - 
MISSIONE 1 - COMPONENTE 1 - INVESTIMENTO 1.4 “SERVIZI E CITTADINANZA DIGITALE”. 
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MISURA 1.4.1 “ESPERIENZA DEL CITTADINO NEI SERVIZI PUBBLICI “SCUOLE (APRILE 2022) 
FINANZIATO DALL’UNIONE EUROPEA – Next Generation EU; 

• LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO Next generation classrooms Titolo progetto 
sELFIE - nExt onLiFe dIgital Education – 

• LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO - supporto gestionale -  Titolo progetto: NEXT 
EDUCATION-BRAVE GENERATION; 
 

Anno scolastico 2023/2024 

• Lettera Incarico Assistente Amministrativo - Competenze STEM e multilinguistiche 
nelle scuole statali (D.M.65/2023) – linea di intervento A;  

• Lettera di incarico per personale interno – supporto gestionale - Formazione del 
personale scolastico per la transizione digitale (D.M. n. 66/2023) 

• Sostituzione DSGA 
 

Anno scolastico 2024/2025 

• Lettera conferimento incarico di Assistente Amministrativo - Dispersione 2.0, del 
30/12/2024; 

• Lettera conferimento incarico di Assistente Amministrativo PNRR - DM 41/2024, del 
17/01/2025; 

• Lettera incarico di Assistente Amministrativo PCTO Estero “Let's work abroad! 2”, del 
22/01/2025 

• Sostituzione DSGA. 
 

Anno scolastico 2025/2026 

• Incarico di Assistente Amministrativo nell’ambito della Linea di investimento 1.3.  
“Nuove competenze e nuovi linguaggi” nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – 
del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next 
Generation EU.  Titolo avviso/decreto: PCTO sulle discipline STEM e sul 
multilinguismo per gli istituti tecnici e professionali tramite esperienze di orientamento 
in Italia e all’estero (D.M. 88/2025) - Scuole statali, del 05/12/2025; 

• Incarico di Assistente Amministrativo, nell’ambito del progetto “HUM.A.N.  (HUMan  
Augmented  Nexus) - Campus didattico” – Titolo Decreto “Campus didattici per il 
potenziamento di laboratori innovativi connessi a Industria 4.0” (D.M. 215/2024 - art. 
2), del 20/12/2025; 
Sostituzione DSGA. 

 
 
 
 

Dati personali La sottoscritta è a conoscenza che, ai sensi dell’art.76 della D.P.R.445/2000, le dichiarazioni mendaci,la 
falsità negli atti e l’uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali. Inoltre, la 
sottoscritta autorizza al trattamento dei dati personali secondo quanto previsto dal D.L.gs.196/2003 

 
 
 
 
Brindisi, 25 maggio 2026 
 
 

 
Firma 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

 


